Tartu Tamme Kool

Praktilise loovtdo koostamise ja vormistamise juhend pohikoolile

Tartu 2024



Sisukord

| S 1 1 s T (010174 (o Yo OSSP 3
P 0 Yo ) Ta (e Yo JR1 5 11 11101 4
2.1 THIEEHENT ...t e e e s e st e e s ab e e sbeesaeeenbeesrreebeeas 4
A 111 (o] o [P SRRSO 4
2.3 SISSEJUNGLUS.......vieieetie ettt te et e st e et esae e te e e s te e te et e re e reenee e 5
2.4 TOOPTOLSESS +.vveveerrienresieesteeseestee bt asseabe bt e et b e e bt e st e bt e bt e s et e R e e bt e s bt e bt e bt e et b e e n e e nbe e r e 5
2.5 KOKKUVOTE ... iiiiiiciiitiiii ittt e e s st e bbb e e e e e e e st s bbb e e e e e eesssa bbb braeeseessssbsberees 5
N S 1Y (o DSOS 6
3. Loovto0 vormistamiSe NOUAEM ........vvvveiiiiiiiiiiiiiiiiie et s e s s bbb b bee e e e e e s s seanes 7
3.1 Tabelite VOIMISTAMINE ....ccviiiiiie ettt ettt e e s e s sabe e e sbae e s sbreesaeeeans 7
3.2 JOONISE VOIMISTAMINE ...vviiviiiiicciie ettt ettt ere e s be et e e b e e sbe e s b e e sbeesnbeesreesnbeenaees 8
Y- Vo PR 9
Lisa 1. LoovtO0 tiitellehe NAIAIS ...ocvvvreiiiiiei i bbb e e aes 9
| TS I NG 15110 ) o = - 3 L 1< 10



1. Praktiline loovtoo

Praktiline loovto6 koosneb kavandamisest, labiviimisest ning eesmarkide, teoreetilise tausta ja

sisu kirjalikust vormistamisest. Praktiline loovt6d luuakse dpilase voi dpilaste poolt.

Teos - eeldab idee loomist, teose valmistamist ning selle esitlemist avalikult (muusikaline,
kirjanduslik, kunstiline looming, nditeks film, maal, kunstit6o, luulekogu,
proosapala, muusika jne). Loovtod muusikateosena voib olla dpilase omalooming ja
ka muusikateose esitamine. Kunstitdod teostamise tehnikaks voib olla maal,
joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm, animatsioon, perfomance jne.
Juhul, kui loovtoos kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb
autorikaitse seadusest ldhtudes viidata kasutatud teose autorile. Kunsti- ja
projektitod puhul koostab dpilane ka kirjaliku kokkuvdtte.

Opilasfirma - idee leidmine, juhtide ja nime valimine, driplaani koostamine, &pilasfirma
registreerimine, Opilasfirma tegutsemine, Opilasfirma lopetamine ja 10pparuande
koostamine, Opilasfirma esitlus.

Tehnoloogiline lahendus (infotehnoloogiline, arhitektuurne jms tehnoloogiline lahendus).

Oppematerjal (t66lehed, Oppemingud, audio-, audiovisuaalne ja elektrooniline
Oppematerjal, iilesannete, tekstide, temaatiliste piltide kogu jms). Kui loovtoo
sisaldab endas tundide andmist, vOiks dpilane 14bi viia vihemalt kaks tundi.

Projekt (eeldab kavandamist, ldbiviimist ja tagasisidestamist); konverentsi, konkursi,
kontserdi, ndituse, vdistluse, ainepdeva, nditemdngupieva, karjadripdeva, dppekiigu
vms korraldamine). Projekt on kindla eesmérgi ja ulatusega terviklik too(lilesanne)
vm ettevotmine. Projekt eeldab kavandamist, 1dbiviimist, tagasisidestamist. Projekt
pakub hea voimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid iiksi vdi koos kaaslastega.
Projekt annab korraldamiskogemust, juhtimis- ja meeskonnatéokogemust,
algteadmisi eelarve koostamisest ja veel palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke
kogemusi. Projekti vdib kaasata ka erinevaid loovtdd liike olenevalt projekti
teemast, nditeks lihiuurimust, erinevaid Opilaste esinemisi, esitlusi, nédituste

korraldamist jm.



2. Loovtoo struktuur

Loovtdo koosneb jargmistest osadest:

o Tiitelleht;

e Sisukord;

e Sissejuhatus;

e Tooprotsessi kirjeldus;
e Kokkuvote;

e Kasutatud teabeallikad;

e Lisad.

Teoreetilise tausta iilevaate lisamine loovtoole on lubatud. Lisainfo saamiseks vaata eraldi

juhendit “Teoreetiline taust ja viitamine”

2.1 Tiitelleht

Tiitellehel peavad olema vilja toodud

e Oppeasutuse nimi (lilaserva keskel),

e koostaja ees- ja perekonnanimi, (keskel),

o 60 pealkiri (keskel koostaja nimega samas 10igus),

e praktiline loovtdo (keskel, pealkirjaga samas 1digus),

e sona ,,Juhendaja“ ja juhendaja ees- ja perekonnanimi (paremjoondatud),

e t60 kaitsmise koht ja aasta (eraldatud tithikuga, alaserva keskel).

Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekiiljenumbrit tiitellehele ei kirjutata. Sona ,,Juhendaja“ jérel
koolonit ei kasutata. Kui juhendajaid on mitu, siis kirjutatakse nad iiksteise alla eraldi ridadesse

ning sona ,,Juhendajad* kirjutatakse vaid esimese juhendaja nime ette.

Too pealkiri vormistatakse paksus kirjas fondi suurusega 16 punkti. Kdik muud tekstid on
suurusega 12 punkti tavakirjas. Tiitellehel kasutatakse sama fonti (Times New Roman voi

Arial), mis tilejdénud to0s.
Tiitellehe ndidis on toodud kéesoleva juhendi Lisas 1.

2.2 Sisukord

Sisukord tuleb koostada automaatselt tekstitodtlusprogrammi abil. Sisukord peab hdlmama
endas koikide tiksikute alajaotuste tédielikke pealkirju koos lehekiiljenumbritega. Sisukorra

liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab vastama t66s kasutatud liigendusele. Uldjuhul
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https://tamme.tartu.ee/loovtoo/juhendid/teoreetiline_viitamine.pdf

tuuakse sisukorras vilja kuni kolme taseme pealkirjad. Sisukorra ndidis on toodud kdesoleva

juhendi Lisas 2.
2.3 Sissejuhatus
Sissejuhatus koosneb jargmistest osadest:

e teematutvustus - kirjeldada liihidalt ja sissejuhatavalt uuritavat valdkonda ning oma
huvi voi seost selle valdkonna suhtes;

e probleemi(de) Kirjeldus - tdhelepanekud, probleemid voi muud pdhjused, mis
ajendasid antud teemat valima;

e loovtdo eesmirk (eesmérgid) - mida to6ga soovitakse teada saada voi saavutada, peaks
vilja kasvama probleemist;

e meetodite kirjeldus - kuidas kavatsetakse eesmérke saavutada;

e t60 struktuuri tutvustus - millistesse peatiikkidesse t60 jaguneb ja nende sisu
lihitutvustus;

e sissejuhatuse 10pus sOnastatakse liksikasjalikult loovtoo eesmérk/eesméirgid.
Sissejuhatuse soovituslik pikkus on kuni iiks lehekiilg.
2.4 Tooprotsess
Tooprotsessi kirjeldamisel kasutatakse jargnevat struktuuri:

1. praktilise t66 valmimise kava ja/vdi etapid. Tooprotsessi kirjeldamiseks ja kinnitamiseks
kasutatakse lisaks kirjalikule iilevaatele portfooliot, fotoalbumit, lithifilme, plakateid ja
muid nditlikke materjale.

2. kokkuvottev hinnang oma tddle, 1dpptulemusele ja arendamist vajavatele aspektidele,

tuuakse vilja esile kerkinud probleemid.

Tooprotsessi kirjeldamise tédpne sisu ja vorm sdltub valitud t60 teemast ja formaadist. Oluline,
et selles alaloigus esitatakse tidpne lilevaade tegeliku t66 sisust ja mahust, kuivord see peegeldab

Opilase sisulist panust to0sse.
2.5 Kokkuvote

Kokkuvdttes antakse iilevaade t60 eesmaérgist, teemast ja sisust, to0 protsessist ja autoripoolsest
hinnangust oma to6le. Kdige olulisem on kokkuvdéttes keskenduda t66 tulemuste analiiiisile ja

praktilise t66 tldhinnangule. Kindlasti tuleb jélgida sissejuhatuse ja kokkuvotte loogilist



sobivust. Nad peaksid moodustama omaette terviku. Kokkuvdtte soovituslik pikkus on kuni tiks

lehekiilg.
2.6 Lisad

Kui tekib vajadus lisada praktilisse td0sse materjali, mis pdhiteksti ei mahtunud, paigutatakse
see kasutatud teabeallikate loetelu jérele. Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pohiteksti,
kuid mille sidumine sellega pole otseselt vajalik. Néiteks paigutatakse lisadesse suuremahulised

arvandmed, tekstis olevate jooniste aluseks olnud tabelid, illustreeriv materjal, ajakava jms.

Lisad tuleb pealkirjastada ja neile tekstis viidata. Rohkem kui iihe lisa puhul tuleb need

nummerdada vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale (Lisa 1; Lisa 2). Iga lisa algab uuelt lehelt.

Lisa iilemisse paremasse nurka kirjutatakse lisa number ja pealkiri (nditeks: Lisa 1. Loovtoo

tiitellehe néidis). Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vilja ka sisukorras.



3. Loovtoo vormistamise nouded

Loovtdo soovituslik pikkus 10-15 lehekiilge.

Kirjatiiiibiks on Times New Roman voi Arial suurusega 12 punkti. Reavahe on 1,5,
vilja arvatud sisukord, tabelid ja muud sarnased tekstiosad, kus voib kasutada ka muud
reavahet.

Tekst paigutatakse lehekiiljele roopselt (vdlja arvatud tiitelleht, pealkirjad, kasutatud
kirjanduse loetelu).

Kursiivkirja (Italic) kasutakse vaid vdorkeelsete sdnade ja véljendite puhul. Oluliste
moistete rohutamiseks on lubatud kasutada rasvast kirja (Bold). Sonade allajoonimist ei
kasutata.

Lehekiilje vasakusse serva jaetakse 3 cm, paremasse serva 2 cm ning iila- ja alaserva
2,5 cm laiune veeris.

Too iseseisvad osad (nditeks: sissejuhatus, teoreetilise tausta iilevaade, tulemused,
kokkuvdte ja teised esimese taseme pealkirjad) alustatakse uuelt lehekiiljelt.
Alapeatiikid jargnevad samalt lehekiiljelt, kuid ei ole lehe 16pus tiksinda.

Peatiikid téhistatakse araabia numbritega, nditeks 1., 1.1, 1.2, 2. jne. Sissejuhatuse,
kokkuvétte, kasutatud teabeallikate ja lisade loetelu puhul nummerdamist ei
kasutata.

Pealkirjadel on vasakjoondus (v.a. lisad, mille pealkirjadel kasutatakse
paremjoondust, vt. lisade vormistust juhendi 15pus) ja tihekordne reasamm. Esimese
taseme pealkirjade puhul taandridu ei kasutata. Pealkirjade kirjatiiibiks on Times New
Roman voi Arial, mille suurus on pealkirjade alanevale hierarhiale vastavalt 16, 14 ja
13 punkti paksus (Bold) kirjas. Pealkirjade 16ppu kirjavahemirke ei lisata.

K&ik lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehele numbreid ei
niidata. Numbri koht on lehekiilje alumisel veerisel keskel.

T66d esitatakse elektrooniliselt .pdf formaadis.

3.1 Tabelite vormistamine

Iga tabel on nummerdatud (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning pealkirjastatud. Tabeli pealkiri koos

nummerdusega paiknevad tabeli peal, nagu on ndha niidiseks toodud Tabelis 1. Numbreid

hakatakse lugema alates esimesest tabelist to0s. Pealkiri peab olema vdimalikult lithike ja selge,

kuid samas motestama tabeli sisu lahti ka t66d mittelugenud inimesele. Koikidele tabelitele

peab olema tekstis viidatud.



Naidis:

Tabel 1. Loovt66 uuringus osalenud opilased klassiti

Klass 5. klass 6. klass 7. klass
Tidrukud 35 47 40

Poisid 45 35 35

Kokku 70 82 75

3.2 Jooniste vormistamine

Joonisteks nimetatakse koiki teisi illustratiivse vadrtusega materjale: nt. graafikud, diagrammid,
skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised on sarnaselt tabelitele nummerdatud ja varustatud
pealkirjadega ning neilegi viidatakse tekstis. Erinevus on selles, et joonise pealkiri asub joonise

all ehk tegu on allkirjaga (vt Joonis 1).
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Lisad

Lisa 1. Loovtoo tiitellehe néiidis

Tartu Tamme Kool
(tiheswurus 12, joondus keskel)

10-12 rda vahele

Eesnimi Perensmi

Loovtdd pealkiri ilma punktita paksult ja suurusega 16
praktiline loovied

5 nda vahele

Tartu 2023




Lisa 2. Sisukorra naidis
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